OPERATIVNI PLAN PROVEDBE VJEŽBENIČKOG PROGRAMA
NAZIV DRŽAVNOG TIJELA: 
I. Podaci o vježbeniku

Ime i prezime vježbenika: 
Stručna sprema: 

Zvanje:
II. Podaci o vježbeničkom stažu i radnom mjestu za koje se vježbenik osposobljava

Datum početka vježbeničkog staža:

Datum završetka vježbeničkog staža:

Radno mjesto za koje se vježbenik osposobljava: 

Naziv unutarnje ustrojstvene jedinice:

Opis poslova radnog mjesta za koje se vježbenik osposobljava: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Neposredno nadređeni službenik
Ime i prezime:                                                      

Radno mjesto:

Br. tel.:

E-mail adresa:

III. Komisija za praćenje rada vježbenika

Predsjednik Komisije
Ime i prezime:

Zvanje:

Radno mjesto:

Naziv ustrojstvene jedinice:

Br. tel.:

E-mail adresa:

Član Komisije

Ime i prezime:

Zvanje:

Radno mjesto:

Naziv ustrojstvene jedinice:

Br. tel.:

E-mail adresa:

Član Komisije

Ime i prezime:

Zvanje:

Radno mjesto:

Naziv ustrojstvene jedinice:

Br. tel.:

E-mail adresa:

IV. Mentor

Ime i prezime:

Zvanje:

Radno mjesto:

Naziv ustrojstvene jedinice:

Br. tel.:

E-mail adresa:

V. Način praćenja rada vježbenika tijekom vježbeničkog staža:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

VI. Opći dio Vježbeničkog programa

	
	Naziv programa
	Institucija (provoditelj)
	Vrijeme pohađanja

	1.
	Uvod u državnu službu
	Državna škola za javnu upravu
	

	2.
	Priprema za polaganje državnog ispita
	Državna škola za javnu upravu 
	


VII. Posebni dio Vježbeničkog programa
	1. UVODNI DIO

	Vremenski period / trajanje (datum početka i završetka)
	

	Način provedbe (radionica, seminar, predavanje, rad s mentorom / instruktorom)
	

	Područja / teme
	-

-

-

-

…

	Literatura 
	-

-

-

-

…

	2. PRAKTIČNI RAD

	
	Vremenski period / trajanje (datum početka i završetka)
	Područje rada s kojim se upoznaje vježbenik
	Naziv unutarnje ustrojstvene jedinice / tijela
	Poslovi koje je vježbenik dužan obavljati 

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	3. PRIPREMA ZA POLAGANJE DRŽAVNOG ISPITA

	Vremenski period / trajanje (datum početka i završetka)
	

	Način provedbe (radionica, seminar, predavanje, rad s mentorom / instruktorom)
	

	Razina polaganja državnog ispita

	

	4. OSTALI MODULI IZOBRAZBE (RADIONICE, SEMINARI…)  

	
	Naziv programa
	Institucija (provoditelj)
	Planirani datum pohađanja 

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	…
	
	
	


VIII. DNEVNIK VJEŽBENIČKOG STAŽA
1. dio: Osnovni podaci 
Državno tijelo:

Ime i prezime vježbenika: 

Radno mjesto vježbenika:

Datum početka vježbeničkog staža:

Datum završetka vježbeničkog staža:

Sastav Komisije za praćenje rada vježbenika:

Ime, prezime i radno mjesto mentora:

2. dio: Kratak pregled vježbeničkog programa
	Aktivnosti koje je potrebno ostvariti:




	Organizacijske / ustrojstvene jedinice u kojima će se aktivnosti odvijati:



	Programi izobrazbe koje je potrebno pohađati za vrijeme vježbeničkog staža:



3. dio: Zapis aktivnosti poduzetih za vrijeme vježbeničkog staža

	DNEVNIK VJEŽBENIČKOG STAŽA – 1. -3. MJESEC
Ime i prezime vježbenika: 

Razdoblje na koje se odnose poduzete aktivnosti:
1. Opišite poduzete aktivnosti predviđene u vježbeničkom programu te suradnju s mentorom.
2. U kojom su organizacijskim / ustrojstvenim jedinicama navedene aktivnosti provedene?

3. U kojim ste dodatnim aktivnostima sudjelovali tijekom mjeseca? (odnosi se na aktivnosti koje nisu bile predviđene u vježbeničkom programu)
Potpis vježbenika: _________________________
Potpis mentora: __________________________                                        
Datum: __________________



	DNEVNIK VJEŽBENIČKOG STAŽA – 3. – 6.  MJESEC

Ime i prezime vježbenika: 

Razdoblje na koje se odnose poduzete aktivnosti:
1. Opišite poduzete aktivnosti predviđene u vježbeničkom programu te suradnju s mentorom.
2. U kojom su organizacijskim / ustrojstvenim jedinicama navedene aktivnosti provedene?

3. U kojim ste dodatnim aktivnostima sudjelovali tijekom razdoblja? (odnosi se na aktivnosti koje nisu bile predviđene u vježbeničkom programu)

Potpis vježbenika: _________________________

Potpis mentora: __________________________                                        
Datum: __________________



	DNEVNIK VJEŽBENIČKOG STAŽA – 6.-9. MJESEC

Ime i prezime vježbenika: 

Razdoblje na koje se odnose poduzete aktivnosti:
1. Opišite poduzete aktivnosti predviđene u vježbeničkom programu te suradnju s mentorom.
2. U kojom su organizacijskim / ustrojstvenim jedinicama navedene aktivnosti provedene?

3. U kojim ste dodatnim aktivnostima sudjelovali tijekom razdoblja? (odnosi se na aktivnosti koje nisu bile predviđene u vježbeničkom programu)

Potpis vježbenika: _________________________
Potpis mentora: __________________________                                        
Datum: __________________



	DNEVNIK VJEŽBENIČKOG STAŽA – 9.-12. MJESEC

Ime i prezime vježbenika: 

Razdoblje na koje se odnose poduzete aktivnosti:
1. Opišite poduzete aktivnosti predviđene u vježbeničkom programu te suradnju s mentorom.
2. U kojom su organizacijskim / ustrojstvenim jedinicama navedene aktivnosti provedene?

3. U kojim ste dodatnim aktivnostima sudjelovali tijekom razdoblja? (odnosi se na aktivnosti koje nisu bile predviđene u vježbeničkom programu)

Potpis vježbenika: _________________________

Potpis mentora: __________________________                                        
Datum: __________________




IX. OBRAZAC ZA OCJENU RADA MENTORA

1. Osnovni podaci 

Državno tijelo:
Ime i prezime vježbenika: 

Radno mjesto i organizacijska / ustrojstvena jedinica vježbenika:

Datum početka vježbeničkog staža:

Datum završetka vježbeničkog staža:

Ime, prezime i radno mjesto mentora:

2. Ocjena rada mentora
2.1. Imajući u vidu aktivnosti navedene u Vašem vježbeničkom programu, opišite kako ocjenjujete rad svog mentora i njegovu pomoć tijekom vježbeničkog staža.

2.2. Je li mentor mogao promijeniti nešto u svom radu što bi Vam pomoglo u procesu osposobljavanja za rad odnosno za obavljanje poslova Vašeg radnog mjesta? (molimo opišite)
2.3. Koliko ste zadovoljni radom svog mentora? (zaokružite slovo ispred Vašeg odgovora)

a) znatno manje od očekivanog


b) nešto manje od očekivanog


c) podjednako očekivanom


d) nešto više od očekivanog


e) znatno više od očekivanog

3) Navedite dodatne komentare vezane uz rad mentora, ako ih imate.
Datum: ____________________
Potpis vježbenika:
___________________








X. OBRAZAC PRIMJEDBE NA RAD ILI POSTUPANJE MENTORA ZA VRIJEME TRAJANJA VJEŽBENIČKOG STAŽA

1. Osnovni podaci 

Državno tijelo:

Ime i prezime vježbenika: 

Radno mjesto i organizacijska / ustrojstvena jedinica vježbenika:

Datum početka vježbeničkog staža:

Datum završetka vježbeničkog staža:

Ime, prezime i radno mjesto mentora:

2. Opis primjedbe na rad ili postupanje mentora za vrijeme trajanja vježbeničkog staža

2.1. Molimo Vas da navedete primjedbu koju imate na rad ili postupanje Vašeg mentora.
2.2. Jeste li o Vašoj primjedbi razgovarali s mentorom? (navedite kada, koji je rezultat razgovora, itd.).
Datum: ____________________

Potpis vježbenika:
___________________









XI. IZVJEŠĆE MENTORA KOMISIJI 

Državno tijelo:

Ime i prezime vježbenika: 

Radno mjesto i organizacijska / ustrojstvena jedinica vježbenika:

Datum početka vježbeničkog staža:

Datum završetka vježbeničkog staža:

Konačna ocjena vježbenika 

(ispunjava mentor)

1) Opišite vježbenikovo usvajanje znanja i vještina i provedbu aktivnosti navedenih u vježbeničkom programu.

2) Ocijenite obavljanje povjerenih zadataka. Vježbenik je izvršavao zadatke:

u potpunosti        5   4   3   2   1         djelomično

            temeljito              5   4   3   2   1         površno
            samostalno          5   4   3   2   1         nesamostalno
            na vrijeme           5   4   3   2   1         sa zakašnjenjem
            s lakoćom            5   4   3   2   1         s naporom
Potpis mentora:                                                            Datum: 

XII. OCJENA SLUŽBENIKA NA PROBNOM RADU 

( članak 54. i članak 55. Zakona o državnim službenicima) 

Državno tijelo:

Ime i prezime vježbenika: 

Radno mjesto i organizacijska / ustrojstvena jedinica vježbenika:

Datum početka vježbeničkog staža:

Datum završetka vježbeničkog staža:

Komisija konstatira da je izvršila uvid u Operativni plan provedbe vježbeničkog programa u sklopu kojeg se nalazi ispunjeni dnevnik Vježbeničkog staža te konačna ocjena vježbenika predložena od strane mentora ​​​​​​​​​​_______________________________________.

Na temelju navedenog, Komisija donosi sljedeću ocjenu: 
Ocjena: a) zadovoljava – kada se na osnovi rada i pokazanog znanja i učinkovitosti 

                                         službenika može očekivati da će službenik i dalje uspješno

                                         izvršavati poslove radnog mjesta

              b) ne zadovoljava – kada se na osnovi rada i pokazanog znanja i učinkovitosti

                                              službenika ne može očekivati da će službenik uspješno 

                                              izvršavati poslove radnog mjesta 

KOMISIJA ZA PRAĆENJE I OCJENJIVANJE RADA VJEŽBENIKA:

1. _______________________________

2. _______________________________

3. _______________________________

Datum:  _______________________
� Vježbenik je dužan ispunjeni obrazac predati Komisiji za praćenje rada vježbenika po završetku vježbeničkog staža.


� Vježbenik ispunjeni obrazac predaje Komisiji za praćenje rada vježbenika.





